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Das Erzbischöfliche Ordinariat ist die zentrale Verwaltungsbehörde der Erzdiözese München und 
Freising.  
 
Wir suchen für die Religionspädagogische Materialstelle im Kath. Schulkommissariat 
befristet bis 31.12.2023 zum 01.04.2022 bzw. nächstmöglichen Termin einen 
 

Werkstudenten Materialstelle (m/w/d) 
im Beschäftigungsumfang von 7 Std./Woche. 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte 
 Annahme von Materialbestellungen und Versand von Materialien 
 Rechnungsstellung 
 Korrekturlesen von Manuskripten und Abstimmung mit Autoren 
 Mitarbeit bei Rechteeinholung (Fremdquellen/Nutzungen) 
 Datenrecherche und Datenpflege. 
 
Ihr Anforderungsprofil 
 Immatrikulation, vorzugsweise in einem geisteswissenschaftlichen Studiengang  
 Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung und Zeichensetzung, gute Englischkenntnisse 
 gute IT-Kenntnisse (v. a. MS-Office) 
 zuverlässige und selbständige Arbeitsweise sowie Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 
 Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche. 
 
Wir bieten Ihnen 
 einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz  
 Vergütung nach ABD (entspricht TVöD)  
 zahlreiche Zusatzleistungen, z. B. betriebliche Altersversorgung, Jobticket und 

Kinderbetreuungszuschuss. 
 
Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Motivationsschreiben inkl. 
Gehaltsvorstellung, Lebenslauf und Zeugnisse) ausschließlich über das Bewerbungsportal bis 
spätestens zum 31.01.2022 ein. Die Referenznummer für diese Ausschreibung lautet: 6462. 
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